UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BINH PHUOC Poc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: 542/QD-UBND Binh Phuoc, ngay 03 thang 4 nam 2024

QUYET PINH

CONG BO CHUAN HOA QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TIEP
NHAN VA TRA KET QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG, UY BAN
NHAN DAN CAP HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA THUOC THAM QUYEN QUAN
LY VA GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU TREN PIA BAN TINH BiINH PHUOC

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phiwrong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi, b sung mot s6
diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ciia Chinh phii va Nghi dinh 6
92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh phu sira doi, bo sung mot sé diéu ciia cac Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hién co ché mot
ctta, mot cua lién thong trong gidi quyet thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 107/2021/Nb-CP
ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sira doi, bé sung mot 6 diéu Nghi dinh sé6 61/2018/NP- CP ngay
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 45/2020/NB-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé thire hién thii tuc hanh
chinh trén maéi truong dién tir;

Can cit Nghj dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii vé quy dinh viéc cung cdp
Thong tin va Dich vu cong truc tuyén cua co quan Nha nuoc trén moi truong mang,

Can cir Thong tu s5~02/201 7/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bj trwong, Chu nhiém Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cia Bo trwong, Chi nhiém Van phong
Chinh phii hwéng dan thi hanh mot 6 quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay

23/4/2018 ciia Chinh phii vé thue hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét
TTHC;

Can cit Quyét dinh s 14/2018/0D-UBND ngay 06/3/2018 ciia Chii tich UBND tinh Binh Phudc
vé ban hanh Quy ché phoi hop giita Van phong UBND tinh voi cdc so, ban, nganh tinh, UBND



cap huyén, UBND cdp xd trong viéc cdp nhdt, céng bo, cong khai thii tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Binh Phuoc,

Can cit Quyét dinh so 459/0D-UBND ngay 21/3/2024 cua Chu tich UBND tinh vé céng bé Danh
Muc thii tuc hanh chinh sira doi, bo sung trong linh vuc thi dua, khen thirong; tuyén dung, Sur
dung va qudn Iy vién chive; chinh quyén dia phwong thuéc tham quyén quan 1y va gidi quyét cia
nganh Noi vu trén dia ban tinh Binh Phuoc,

Xét dé nghi cua Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh s6 565/TTr-SNV ngay 01/4/2024.
QUYET PINH:

Picu 1. Céng’bfr) kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh duoc ,tiép
nhén va tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, UBND cap huyén, UBND cap xa
thudc tham quyén quan 1y va giai quyét ciia nganh Noi vu trén dia ban tinh Binh Phude (phy luc
kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bii bo diém 2, 3, 4 Muc II, diém 1
Muc V, diém 1,2, 3,4, 5,6, 7, 8 Muc VII phén A; diém 1,2,3,4,5,6,7, 8 Muc IV ph?m B;
diém 1, 2, 3, 4, 5 Muc II phan C ctia Quyét dinh s6 1969/QD-UBND ngay 05/12/2023 ctia Chu
tich UBND tinh cong bd chuan hoa Quy trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh tiép nhan va tra két
qua tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong, Trung tdim Luu trit Lich sir, UBND cép huyén,
UBND cip xi thudc tham quyén quan 1y va giai quyét cia nganh Noi vu trén dia ban tinh Binh
Phudec.

Picu 3. Thu truong cac sd, ban, nganh tinh; Chi tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd va cac
to chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhdn: PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu Diéu 3;

- LDVP; cac phong, trung tam;

- Luu: VT, KSTTHC.

Tran Tuyét Minh

PHU LUC

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BUGC TIEP NHAN VA TRA KET
QUA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG, UY BAN NHAN DAN CAP
HUYEN, UY BAN NHAN DAN CAP XA THUOC THAM QUYEN QUAN LY VA GIAI



QUYET CUA NGANH NOI VU TREN BIA BAN TINH BINH PHUOC
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 542/0D-UBND ngay 03/4/2024 cua Chu tich UBND tinh )

vién

THOI .
BO PHAN GIAN TRINH
s CANBO | TEP | o | S0C
TRINH CONG. NHAN , QUAN CAP CO
CACc | TU - ~ | THAM < | THAM Az ; PHI, LE
STT BUGC THU'C CHUC,IYIEN PINH PHOI QUYEN MO TA QUY TRINH PHI
: CHUC A HQP
HIEN = VA <. | CAO
- CHUYEN S (néu cd)
NGANH TRINH HON
PHE (néu cd)
DUYET
I |LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Thii tuc tiép nhan vao vién chire khong gii chirc vu quén ly. Ma s6 TTHC 1.012301 (Toan trinh)
Tiép .| BO phan tiép
1 |Budc 1 |nhan ho | nhinhoso |1/2 ngay
SO (TTPVHC)
Tham
dinh \ \ Cac s0,
. trinh | Lrwong phong | ban,
2 |Bude2 Linh CCVC&TCB |12 ngay nganh H{ so ndp tryc tiép hodc giri qua buu chinh hogc
dao S6 M lién tryc tuyen tai http://dichvucong.binhphuoc.gov.vn/
Noi vu quan; va do by phan Hanh chinh cong tiép nhan chuyén
] UBND [Khong| phong CCVC&TCBM, trinh lanh dao phé duyét. | Khdng
Th(za céac B0 phan trd két qua TT HCC tra ket qua cho to
th}%@n . . huyén, chﬁg, 06nt dan (tra tryc tuyeén, Buu chinh hodc tryc
3 |Bude 3 Elép . Gidm doc 02 ngay thi xa, tiép).Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 15 ngay
nhan vao SNV thanh
lam vién phé
chirc
.z | B phan tiép
4 Bucca| T K] nhanho so (112 ngay
1 (TTPVHC)
Téng N
chng 15 ngay
2. Xét tuyén vién chire. Ma s6 TTHC 1.012300 (Mét phin)
Tiép | B phan tiép - Duéi
1 |Buéc 1 |nhdn ho | nhan ho so |1/2 ngay 100 thi
SO (TTPVHC) sinh murc
2 thu
];illlﬁhm . . 500.000
trinh Trudng phong H6 so ndp tryc tiep hodc guri qua buu chinh hodc | dong/thi
2 |Budc2 Lanh CCVC&TCB |12 ngay | Cac s0, truce tuyén tai http:/dichvucong.binhphuoc.gov.vn/ | sinh/lan
dao S& M ban, va do by phan Hanh chinh cong tiép nhan chuyén [du thi; Tlr
Nbi vu nganh |Khdng| phong CCVC&TCBM, trinh lanh dao phé duyét. | 100 dén
L lién B0 phan tra két qua TT HCC tra két qua cho t0  [dudi 500
Ky trinh quan chire, cong dan (tra truc tuyén, Buu chinh hodc truc thi sinh
phé tiép).Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay | muc thu
duyBtkel oo gse 400.000
3 |Budc 3 | hoach SNV 02 ngay dong/thi
tuyén sinh/lan
500 thi




chirc sinh tr¢
lén muc
thu
300.000
dong/thi
4 |Budc 4 u; nhanhdso [1/2 ngay du thi.
d (TTPVHC) Phic
khao:
150.000
dong/bai
thi.
Téng N
cong 15 ngay
3. Thi tuyén vién chire. Ma s6 TTHC 1.012299 (Mét phin)
Théng
bao
tuyén
dung va
1 |Buse1| tiép | SoNsivu |30ngay
ha o
nh_aAn Cac so, Phi du
phicu ban 2
dane k¢ AN, tuyen
d alfl J nganh dung vién
u tuyén i :
Y lién chirc:
Kiém’ tra . quan
2 |Bugc2 | hiew | Ban Kiemira 1o gy - Dusi
dang ky [Phicu déng ky 100 thi
du tuyén sinh mirc
3 [Budc3| Té chic thi vong 1 cotos
Thong dong/thi
bao tridu Sé“ht/llf}“
an thi A 4A . A . u thi;
tap thi | Hoi (Aiongwthl X Ho so nop truc tiep hodc giri qua buu chinh hodc )
31 sinh. tuyen vien 15 ngay truc tuyén tai http://dichvucong binhphuoc.gov.vn/ |
tham gia|  chire va do bd phan Hanh chinh cong tiép nhan chuyén [~ T 100
du thi phong CCVC&TCBM, trinh lanh dgo phé duygt, |dén dudi
vong 1 B0 phan tré két qua TT HCC tré két qua cho o | 200 thi
Chém | Hoi qéng thi Chl.’l;c, cér:g dén‘ (trd trye 7u.1yén,AB1ru Chil:lh hodc true Smilhﬂmc
3,2 [thivong| tuyénvien [15ngay tiép). Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 190 ngay 400.000
- chuc ddng/thi
Thc"mg sinh/laTm
biéo két du thi;
qua thi PN .
as [vongL | B | g - Tur 500
> |vanhan| YN 98y thi sinh
chure 2 1A
don tro 1én
phuc muc thu
kho 300.000
B dong/thi
Cham sinh/lin
thi phUC du thi
Jgﬁa"l Hoi dong thi
34 | Y992 tuyénvien |15ngay
(néu cd) .
N chure
va thong
béo ket

qué




4 |Bu6c4| Té chirc thi vong 2
Thong
bao triéu .
tép thi [ Hoi dong thi
41 sinh tuyén vién | 5 ngay
tham gia chire
du thi
vong 2
T6 chire | Hoi dong thi
4,2 [thivong| tuyénvién |15 ngay
2 chirc
Théng
béo ket
qua thi | s 4300 thi
vong 2 PO X
43 N tuyén vién |20 ngay
va nhan i
chuce
don
phuc
khao
Cham
thi phic
vlgr’]aoz Hoi dong thi
44 Vo9 | tuyénvien [15ngay
(néu co) ,
N chuce
va thong
bao ket
qua
Thong
bao Két .
qua | Hoi dong thi
6 |Budc 6| tuyén | tuyénvién |10 ngay
dung chirc
vién
chuc
Hoan
thién ho
s0, ky .
. hop [Co quan tuyén R
7 |Budc 7 déng dung 20 ngay
lam viéc
va nhan
viéc
Téng 190
cong ngay
Il |[LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG
1. Thii tuc ting thuong Bing khen ciia Chii tich UBND tinh. M3 sé6 TTHC1.012392.000.00.00.H10 (Toan trinh )
TAiéP R (Can t,’(f) chuyén . |cacso, Nop ho so trc tuyén trén phan mém tac nghiép va
1 [Bu6c 1|nhénho | trach 01}3 0,5 ngay ban, quan ly co so dit liéu ho so cong tac thi dua, khen
SO Trung tam nganh; thuong tinh Binh Phudce (trir van ban ¢6 ndi dung bi
Tié hoi, UBfND mat nha nudc), tai dia chi Khéng
1P | Céng chirc toan thé| Tinh http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
. nhén va A A R
2 |Budc 2 thim phong nghié€p |6,5 ngay| tinh;
dinh hd vu Ban TDKT Doanh HJ so s& ty dong chuyén dén Cdng dich vu cong.




cong

SO nghiép; Dong thoi, giri ho so gidy (ban chinh) truc tiép hodc
R UBND qua dich vu buu chinh cong ich cho Trung tdm
Trinh céc Phuc vu hanh chinh cong tinh. B6 phan Hanh chinh
lanhdaof .0 . huyén, cong chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban Thi dua,
) phong phong nghiép | thixa, khen thuémg, trinh lanh dao phé duyét. Bo phan tra
3 |Bude 3 [ nghiép vu Ban TPKT 1598y | thanh ket qua TT HCC tra ket qua cho to chire (tra truc
‘"1}113}13(21{“1 'phé duyét phd tuyén, Buu chinh hoic tryuc tiép).
xem xét . .
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.
Truong
ban Ban
TOKT Trudng ban
4 |Budc 4 [ky trinh Ban TDKT 01 ngay
UBND
tinh phé
duyét
. Phé | Uy ban nhan A
> [BUCS| quyet | dantinn |90 "9
. 1 4, [Cén bd chuyén
6 |Budc 6 Tra %et trach cia  [0,5 ngay
qua Trung tam
Tong R
cong 15 ngay
2. Thii tuc ting co thi dua cia UBND tinh. Mi s6 TTHC1.012393.000.00.00.H10 (Toan trinh )
Tiép [Can bod chuyén Céc s6,
1 |Budc 1 |nhanhd| trachcia [0,5 ngay| ban,
SO Trung tam nganh;
, hoi,
Ticp doan thé
nhanva| Cong chuc tinh.
2 |Bu6c2| thim |phong nghiép 6,5 ngay| Doanh
dinh hd |vu Ban TDKT nghiép;
50 UBND Nop hd so truc tuyén trén phdn mém tac nghiép va
Trinh quan 1y co s& dit liéu hd so cong tac thi dua, khen
lanh dao ; thudng tinh Birih Ph}Ié’C gtrir Vén bén gé ndi dung bi
. ‘A : > ://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
3 |Budc 3 | nghiép vu Ban TDKT 1,5 ngay p g p 9
Ve Ban | ohe duyet : o
TPKT | P ye HOo so s€ tu dong chuyén dén Cong dich vu cong.
xem xét UBND [Pdng thoi, giri hd so gidy (ban chinh) truc tiép hodc khong
. Tinh qua dich vu buu chinh c¢ong ich cho Trung tam
Truong Phuc vu hanh chinh céng tinh. B phan Hanh chinh
ban Ban chcC cong chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban Thi dua,
s Buse s kT,DtI?Th Trueng ban [0, o | huyen, khen thudng, trinh lanh dao phé duyét. B9 phén tra
uoc ytrn Ban TDKT ngay thi xa ket qua TT HCC tra két qua cho to chire (tra truc
éﬂiggé théqﬁ tuyén, Buu chinh hoic truc tiép).
duyét pho » T :
- Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 15 ngay lam viéc.
. Phé | Uy ban nhan X
5 |Budc 5 duyét }:ﬁm tinh 05 ngay
. 1 £, |[Can bd chuyén
6 |Buces| T [ ich cia |05 ngay
qua Trung tdm
Tong 15 ngay




3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi c4p tinh. M4 s§ TTHC1.012395.000.00.00.H10 (Toan trinh )

Cén bo chuyén

1 Budc 1 Tiep rslgan ho trach cua Trung| 0,5 ngay
tdm s . s s
) NOp ho so truc tuyén trén phan mém
Tiép nhén, tac nghiép va quan ly co s¢ dir liéu
tham dinh ho ho so cong tac thi dua, khen thuong
so, tham muu | Cong chice tinh Binh Phudc (trir van ban c6 ndi
2 Budc 2 xin y kién | phong nghiép | 11,5 ngay Céic s dung bi mat nha nudc), tai dia chi
Thanh vién Hoif vu Ban TDKT E;rfc’ http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
dongﬂTl? o nganh; |UBND| o
tin hoi, | Tinh | HO so s& tw dong chuyén den Cong
Trinh 1anh dao [Lanh dao phong doan thé d%fh vu Cénz‘% Dong thf‘{,i’ gfri‘h(‘) so
) phong nghiép | nghiép vu Ban . tinh, giay (ban chinh) truc tiép hodc qua
3 | Bude3 |0 nHKT| THKT 'phé 1,5n03y | poanh dich vy buu chinh céng ich cho Kh
" xem xét duyét nghiép; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong ong
' UBND
Truongban | céc tinh. Bo phan Hanh chinh cong
4 Buéc 4 Ba‘n TDKT kf [Trsdng ban Ban 01 ngay hu.yezl, chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
}rmh L{BNDA TDKT th;\xa, Thi dua, khen thuéng, trinh lanh dao
tinh phé duyét thanh phé duyét. B phan tra két qua TT
i " pho HCC tra két qua cho td chirc (tra truc
. A A Uy ban nhan 5 ! q a try
5 Budc 5 Phé duyét }:ién tinh 05 ngay tuyén, Buu chinh hoic truc tiép).
, . |Canbochuyén ‘ Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 20
6 Budc 6 Tra két qua |[trach ctg;in Trung| 0,5 ngay ngy lam viéc.
Téng cong 20 ngay
4. Thii tuc ting danh hiéu T4p thé lao dong xuit siic. Ma sé TTHC1.012396. 000.00.00.H10 (Toan trinh )
£ ~ x| Céan b chuyén
g Tiepnhanho | . . " 5 3 . X
1 Budce 1 o trach cua Trung| 0,5 ngay Nop hd so truc tuyén trén phin mém
tam UBND| tic nghiép va quan 1y co s& dir liéu
Tiép nhanva | Cong chic tinh | ho so cong tac thi dua, khen thudng
2 | Buéc2 | thdmdinhhd | phong nghiép | 6,5ngay | .. . tinh Binh Phudc (trir viin ban c6 n6i
SO vu Ban TDKT Céc s0, dung bi mat nha nudc), tai dia chi
* bgn, http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
Trinh ldnh dao [Lanh dao phong nganh;
. phong nghiép | nghiép vu Ban R héi, A ~ N X ik AR
3 Budc 3 N 1,5 ngay A HO6 so s€ tw dong chuyen dén Cong
vuBan TDKT | TDKT phé (oan (he dich vu cong. Pong thoi, gii hd so
xem xet duyét Doanh gidy (ban chinh) truc tiép hodc qua
Trudng ban nghiép: dich vu buu chinh céng ich cho khong
) Ban TPKT ky [Truéng ban Ban . UBI\.ID’ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
4 | Buoc4 i 01 ngay . tinh. B phan Hanh chinh con
trinh UBND TPKT cac O phan, ong
tinh phé duyét huveén chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
: ey Thi dua, khen thuéng, trinh lanh dao
. e Uy ban nhan . . phé duyét. B phén tré két qua TT
5 | Budes | Pheduyét dantinh | 00 N9 thi%h HCC tri két qua cho t6 chirc (trd truc
A . P tuyén, Buu chinh hodc tryc tiép).
) Cén bd chuyén
6 Buéc 6 Tra két qua |trach cia Trung| 0,5 ngay . o .
tam Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.
Téng cong 15 ngay

trinh)

5. Thii tuc ting thwong Bing khen ciia Chii tich UBND tinh theo chuyén dé. M sé6 TTH 1.012398.000.00.00.H10 (Toan




Cén bg chuyén

1 Budce 1 Tiep nhan ho trach ctia Trung| 0,5 ngay
89 tam Céc s0, Nop ho so truc tuyén trén phin mém
» o R : ban tac nghiép va quan ly co so dit liéu
) T1§:p nhan va Cf)ng chug . ngénh' hd so cong tac thi dua, khen thudng
2 | Budc2 | thamdinhho | phong nghiép | 6,5ngay | 5. tinh Binh Phudc (trix vén bén c6 ndi
SO vu Ban TDKT 0L, dune bi mat nha nud T
doan the ung bi mat nha nudc), tai dia chi
Trinh 1anh dao [Lanh dao phong tinh, http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
. phong nghiép | nghiép vu Ban ... | Doanh [UBND
3 Bude 3 vu Ban TDKT | TDKT phé 1.5 ngay nghiép; | tinh | Hd so s& tw dong chuyén dén Cong
xem xét duyét UBND dich vu cong. Pong thoi, giri hd so
. céc gidy (ban chinh) tryc tiép hodc qua khong
Trudng ban ) . huyén, dich vu buu chinh céng ich cho
4 Budc 4 Ba\n TDKT ky [Trudng ban Ban 01 ngay | thixa, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
}rmh LfBNDA TDKT thanh tinh. B phan Hanh chinh cong
tinh phé duyét phé chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
: A Thi dua, khen thudng, trinh 1anh dao
5| Buses | Pheduyer | DY2MM | o5ngay phé duyét. Bo phan tra két qua TT
HCC tra két qua cho td chirc (tra truc
Can b chuyén tuyén, Buu chinh hodc truc tiép).
6 | Buoc6 | Trakétqua |trach cua Trung| 0,5 ngay Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15
tam ngay lam viéc.
Téng cong 15 ngay
6. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo chuyén dé. Ma sé6 TTHC 1.012399.000.00.00.H10 (Toan trinh )
.z ~ 1. | Cén bd chuyén Cac so,
1 Budce 1 Tiep nhan ho trach cia Trung| 0,5ngay | ban,
S0 tam nganh;
,, hoi, X . L s
Tiép nhan va Cong chirc doan thé Nop ho so truc tuyén trén phan mém
2 Buéc 2 | tham dinh hé | phong nghiép | 6,5 ngay tinh, tac nghiép va quan ly co s¢ dir liéu
SO vu Ban TDKT Doanh |UBND | h0 so cong tac thi dua, khen thudng
nghiép; | tinh tinh Binh Phudc (trr van ban c¢6 ndi
UBND dung bi mat nha nudc), tai dia chi
Trinh lanh dao Lan}? fiao p}];ong cac http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
3 | Buée3 |[phongnghigp [P VY PAN Y 4 5 pgay | huyén, ) o
vu Ban TPKT TDKTAphe thi x4, Ho so s& tu dong chuyén dén Cong
' duyct thanh dich vu cong. Dong thdi, giri hd so
phd gidy (ban chinh) tryc tiép hodc qua
) dich vu buu chinh c¢ong ich cho Khong
xem xet Trung thm Phuc vu hanh chinh cong
, tinh. B§ phan Hanh chinh cong
Truong ban . X chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
4| Busca |BanTPKTKY [TruongbanBanf g 00 Thi dua, khen thuéng, trinh lanh dao
}rlnh UABNDA TBKT phé duyét. B phén tra két qua TT
tinh ph¢ duyét HCC tra két qua cho tb chuc (tré truc
) R R Uy ban nhan . tuyén, Buu chinh hodc truc tiep).
5 Budc 5 Phé duyét }Zién tinh 05 ngay
o . Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15
L Can b(% chuyén . ngay lam viéc.
6 Budc 6 Tra két qua |trach cua Trung| 0,5 ngay
tam
Téng cong 15 ngay

7. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia Chii tich

(Toan trinh)

UBND tinh vé thanh tich dot xuét. Ma sé6 TTHC1.012401. 000.00.00.H10

1 Budc 1

Tiép nhan hd
SO

Can bg chuyén
trach cua Trung

0,5 ngay

Cac s0,
ban,

UBND
Tinh

Nop hd so tryc tuyén trén phan mém
tac nghiép va quan 1y co s¢ dit liu

khéng




thAm dinh hd

phong nghiép

tam nganh; hd so cong tac thi dua, khen thuong
" o R ) hoi, tinh Binh Phudc (trir van ban c6 ndi
) Tlfp nl_lan va Cf)ng chug . |doan thé dung bi mat nha nudc), tai dia chi
2 | Bu6c2 | thamdinhho | phongnghiép | 6,5ngay | iy http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
SO vu Ban TDKT Doanh
Trinh lanh dao [Lanh dao phong nghiép; HO so s& ty dong chuyén dén Cong
3 Buée 3 phong nghiép | nghié¢p vu Ban 1,5 ngay UE{ED dich vu cong. Pong thoi, gui hd so
vu Ban TDKT | TBKT phé ' X giay (ban chinh) truc tiép hodc qua
xem xét duyét huye{l, dich vy buu chinh céng ich cho
. th;\xa, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trudng ban. . tha’l,h tinh. B phan Hanh chinh cong
4 | Busca [BanTPKTky [Truongban Banf o, ngay pho chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
trinh UBND [ TDKT Thi dua, khen thuéng, trinh lanh dao
tinh phé duyét phé duyét. B phén trd két qua TT
: A HCC tra ket qua cho to chuc (tra truc
5 Buée 5 Phé duyét U}:l;)iriiﬁﬁan 05 ngay 'guyé'n, Buu chir.lhl hodc truc tiép).
Tong thoi gian gidi quyet TTHC: 15
Cén bo chuyén ngay lam viéc.
6 Buéc 6 Trakét qua |trach cua Trung| 0,5 ngay
tam
Téng cong 15 ngay
8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chi tich UBND tinh cho gia dinh. M s6 TTHC1.012402. 000.00.00.H10 (Toan
trinh)
.z ~ 1. | Cén bd chuyén Cac so,
1 Buéc 1 Tiép nhan ho trach ctia Trung| 0,5ngay | ban,
so tam nganh;
Tiép nhan va | Cong chirc dogglihé NOp ho so tryc tuyen trén phan mem
2 | Buéc2 |thamdinhho | phong nghiép | 65n0ay | iop tac nghiép va quan 1y co s6 dir liéu
SO vu Ban TDKT Doan’h UBND | ho so cong téc thi dua, khep thuong
nghiép: tinh | tinh Binh Phudc (trir van ban c¢6 ndi
o . . UBND’ dung bi mat nha nudc), tai dia chi
Trinh lanh dao |Lanh dao phong p http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
3 Buée 3 phong nghiép | nghiép vu Ban 1,5 ngdy Ca?
vu Ban TDKT | TBKT phé : huyén,
xem xét duyét thi xa,
thanh
Trudng ban Hb so s ty dong chuyén dén C‘éng khdng
. Ban TPDKT ky [Trudng ban Ban R dich vu cong. DBong thoi, giri ho so
4 Bude 4 trinh UBND TBKT 01 ngay gidy (ban chinh) tryc tiép hodc qua
tinh phé duyét dich vu buu chinh cong ich cho
, R Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
5 | Buscs | Pheduyer | UY.Danmhan g5 pgay tinh. B9 phan Hanh chinh cong
dan tinh . chuyén nganh tiép nhan chuyén Ban
Cin b chuyén pho Thi dua, khen thuéng, trinh lanh dao
6 Budc 6 Tra két qua [trach cia Trung| 0,5 ngay phé d‘}y¢f' B(‘)ﬁphan t{a kejt qua TT
tam HCC tra ket qua cho to chire (trd truc
tuyén, Buu chinh hodc truc ti€p).
Tong cfng 15 ngay Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15
ngay lam viéc.
9. Thii tuc ting thuéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich déi ngoai. Ma s6 TTHC1.012403.000.00.00.H10
) Tiép nhan hd C’an b(-f chuyén . |Céc ss, N6p hd so truc tuyén trén phin mém
- Bude 1 SO trach cua Trung| 0,5 ngay ban, tac nghiép va quan ly co s¢ dit liéu
tam nganh; UI?ND hd so cong tac thi dua, khen thuéng | Khéng
n tinh |, ) . N
) Tiép nhan va Céng chite . hoi, . tinh Binh Pl}uoc (trervan bgn €6 noi
2 Buge 2 6,5Nngay |doan thé dung bi mat nha nudc), tai dia chi




SO vu Ban TDKT tinh, http://khenthuong.binhphuoc.gov.vn.
Trinh lanh dao |[Lanh dao pho Doanh
rinh 1dnh dao |Lanh dao phong nghiép; N . . Do
3 | Buses |Phongnghiép fnghiépvuBan |, o ng BNII)D Ho so s& tr dong chuyén dén Cong
uoc vuBan TDKT | TPKT phé 2 Ngay cAc d%gh vu cong. Dong thq}, gu1vho SO
xem xét duyét huve giay (ban chinh) truc tiép hodc qua
- uyen, dich vu buu chinh céng ich cho
Trudng ban thl\ X4, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
4 Buéc 4 Ban TDKT ky [Trudng ban Ban 01 na tha’lh tinh. B§ phan Hanh chinh cong
trinh UBND TBKT gay pho chuyén nganh tiep nhan chuyén Ban
tinh phé duyét Thi dua, khen thudng, trin}l lanh dao
, hé duyét. Bo phan tra két qua TT
5 . R R Uy ban nhan 5 H%C »yk'x ph & chi ua
Budc 5 Phé duyét A 05 ngay tra két qua cho t6 chire (tra truc
tuyén, Buu chinh hoac truc tiép).
dan tinh yén, Buu chinh hod iép)
Cén bg chuyén ‘
6 Budc 6 Trakét qua |trach cua Trung| 0,5 ngay Téng thoi gian giai quyét TTHC: 15
tam ngay lam viéc.
Téng cong 15 ngay
B [THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
IV [LINH VUC THI PUA KHEN THUGNG
1. Tang Gidy khen ctiia Chu tich UBND huyén cho ca nhén, tap thé theo cong trang. M sb hd so: 1.012381.000.00.00.H10
Toan trinh).
x| Bo phan tiép
. Ti€p nhan ho AT % R
Bude 1 SO nhanhllll;ésrclw cap | 0.5ngay Nop hd so tryc tuyén trén Qéng Dich
: vu cong. Dong thoi, gui ho so giay
Thimdioh | . UBND!' (ban chinh) qua dich vy buu chinh
Bu6c 2 |trinh Lanh dao Ph N nngI e 12 ngay hcarz cong ich hodc ndp truc ti€p dén Bo
Phong Noi vu ong No1 vu UYen [ phan tiép nhan va tra két qua cia Khong
. i UBND cap huyén b phéan tiep nhén
Buse3 | Quetdinh | UBNDcap | 4500y chuyén Phong Noi vu tham dinh,
cong nhan huyén trinh Lanh dao UBND cép huyén ky
, Bo ph@n " ép duyét. Bo phé_i}rll Otrt% IZitﬁ(iua tra két qua
Budc 4 Tra két qua [nhén ho so cap | 0,5 ngay ’
huyén
Téng cong 15 ngay
D. Ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién. Ma s hd so: 1.012383. 000.00.00.H10 (Toan trinh).
4. . | Bophan tiép
» Tiép nhan ho A1 X % s
Bude | SO nhanh}lllo ésr? cap | 0,5 ngay Nop hd so tryc tuyén trén Qéng Dich
— Y UBND vu }céng’. Dong th(‘?'i, gt ho so g,iﬁy
Thém dinh Co hi ; (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Buge2 |trinh Lanh dao | ,O”ngI).‘C 12 ngay poa | cong ich hoge ndp truc ticp dén Bo
Phong Nbi vu ong Norvu UYEN | phan tiép nhan va tra két qua cia Khong
- - UBND cép huyén bd phén tiép nhan
Busc3 | Quyetdinh | UBNDcap | 450 chuyén Phong Noi vu thim dinh,
cong nhin huyén trinh Lanh dao UBND cdp huyén ky
’ B6 phan ti ép duyét. Bo phg}rll Otrt% l:;tﬁciua tra két qua
Buéc 4 Tra két qua |nhén ho so cap | 0,5 ngay ’
huyén
Téng cong 15 ngay




3. Ting danh hi¢u Chién si thi dua co s¢. Ma s6 hd so' 1.012385. 000.00.00.H10 (Toan trinh).
-4 anha | BOphan tlep
. Tiép nhan ho 5
Buge 1 so nhanhllllo esg cap | 0.5ngay Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich
Y vu cong. Dong thoi, giri hd so gidy
Thém dinh Céne chi UBA,ND (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Bu6c2  [trinh Lanh dao| N nglfrl'rc 12 ngay hca;: cong ich hodc ndp truc ti€p dén Bo
Phong Noi vy [ 08 O VY UYER | phan tiép nhan va trd két qua cia | o
- - UBND cép huyén bo phan tiép nhan g
Buée 3 Quyét dinh UBNDcap | ngay chuyén Phong Noi vu tham dinh,
cong nhan huyén trinh Lanh dao UBND cip huyén ky
’ B6 phan ti él:,’ duyét. Bo ph?}? Otrte:) lz?ltuciua tra két qua
Buéc 4 Tra két qua |nhén ho so cap | 0,5 ngay
huyén
Téng cong 15 ngay
4. Tiing danh hiéu Lao dong tién tién. Ma s6 hé so: 1.012386.000.00.00.H10 (Toan trinh).
2 . . | Bophantiép UBND
Budce 1 Tiep Igl;an ho nhan hd so cdp | 0,5 ngay clp
huyén huyén Nop hd so truc tuyén trén Qéng Dich
Thém dinh Cone chi vu cong. Dong thoi, giri ho so giay
Budc2 |trinh Lanh dgo | - 9“ng1 W | 12 ngay (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Phong Noi vy [ ©O"8 YO VY cong ich hoge ngp tryc ticp den Bo | s
L . phan tiép nhén va tra ket qua cua 9
Busc3 | Quyetdinh | UBNDcip | 450 UBND cap huyén bo phén tiép nhan
cong nhin huyén chuyén Phong Noi vu tham dinh,
B¢ phan tiép trinh Linh dao UBND cip huyén ky
. 2 LAr a Al X % R duyét. B0 phan tra Kkét qua tra két qua
Budc 4 Tra két qua |[nhén ho so cap | 0,5 ngay
A cho 6 chirc.
huyén
Téng cong 15 ngay
5. Tang Gidy khen ctia Chit tich UBND c4p huyén vé thanh tich thi dua theo chuyén dé. Mi sb hd so:
1.012387.000.00.00.H10 (Toan trinh).
Busc1 | Tiépuhdnho nﬁﬁnpﬁf 25152 0,5 nga UcBéND ; , :
SO p | P ngay P NOp ho so truc tuyeén trén Cong Dich
huyén huyén R X vi a1 A i’
vu cong. Dong thoi, gui ho so giay
Thamdinh | o (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Bugc 2 |trinh Lanh dao Ph N nngIAl_rc 12 ngay cong ich hodc ndp tryc tip dén Bo
Phong Noi vu ong Notvu phan tiép nhan va tra két qua clia Khén
— - UBND cép huyén b phan tiép nhan 9
Bude 3 Q}lyet leh UBNDA 4P | 02 ngay chuyén Phong Noi vu tham dinh,
cong nhin huyén trinh Lanh dao UBND cip huyén ky
’ B6 phan ti ép duyét. Bo ph;rll Otrte(l) lzc;tu(iua tra két qua
Buéc 4 Tra két qua |nhén ho so cap | 0,5 ngay
huyén
Téng cong 15 ngay

6. Tang Gidy
trinh).

khen cua Chu ti

ich UBND cép huyén vé than

h tich dot xuat. Ma s ho so: 1.012389.000.00.00.H10 (Toan

B0 phén tiép

Busc 1 | Tepmhanho | o e so cap | 0.5 ngay UBND
s9 huyén chp
) huyén
Budce 2 Tham dinh Cong chuc 12 ngay

Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich
vu cong. Dong thoi, giri hd so gidy
(ban chinh) qua dich vy buu chinh
cong ich hodc ndp truc tiép dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua cia




trinh Lanh dao | Phong Noi vu UBND cép huyén bo phéan tiép nhan
Phong Noi vu chuyén Phong Noi vu tham dinh,
.. . trinh Lanh dao UBND cip huyén ky
Buéce 3 Quyét dinh UBNDcap | o, ngay duyét. Bo phan tra két qua tra két qua
cong nhan huyén cho td chuc.
) B phén tiép
Budc 4 Trakét qua |nhanho so cap | 0,5 ngay
huyén
Téng cong 15 ngay
7. Téng Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp huyén cho gia dinh. M3 s6 hé so: 1.012390.000.00.00.H10 (Toan trinh).
-+ | B0 phan tiép
. Tiép nhan ho I % 5
Buge 1 so nhanhllllo ésg cap | 0.5 ngay Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich
Y vu cong. Dong thoi, giri hd so gidy
Thim dinh Co hi UBAND (ban chinh) qua dich vu buu ghmh
Buéc2 |trinh Lanh dgo |, O"EC L | 12 ngay o | cong fch hodic ndp tryc ticp dén B
Phong Noi vu ong Norvu UWYEN | phan tiép nhan va tra ket qua cua Khon
- - UBND cép huyén b phan tiép nhan g
Busc3 | Quetdinh | UBNDcip | 450 chuyén Phong Noi vy tham dinh,
cong nhan huyén trinh Lanh dao UBND céap huyén ky
’ B6 phan tlep duyét. Bo ph?}rll Otrtaé i;tﬁciua tra két qua
Budc 4 Trakétqua |nhanhd so cdp [ 0,5 ngay ’
huyén
Téng cong 15 ngay

THU TUC HANH CHINH CAP XA

LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND c4p xa cho c4 nhén, tip thé theo cong trang. Ma sb hé so: 1.012373.
000.00.00.H10 (Toan trinh).

B phén tiép

UBND cip xi

Budce 1 Tiép nhan ho nhén ho so cap | 0,5 ngay U;BND NOp hd so truc tuyén trén Cong Dich
SO 5 cap xa
xa vu cong. Pdng thoi, giri hd so gidy
L. (ban chinh) qua dich vu buu chinh
. Thamdinh 160 e . cong ich hogc ndp tryc tiép. Bo phan
Buéc2 |trinh Chutich (o - 12ngay tiép nhan chuyén Céng chitc chuyén
UBND cap xa trach dugc giao nhiém vu thim dinh | Khong
, Quyét dinh . . hd so béo cao Hoi dong thi dua khen
Bude3 | Congnhan | UBND capxd | 02ngay thuong cung cép, tong hop trinh Chu
: tich UBND cép xa. Bo phan tra két
B phén tiép qua tra két qua cho td chirc, cong
Buéc4 | Trakétqua |nhanvatrakét | 0,5ngay dan.
qua
Téng cong 15 ngay
D. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND c4p xi vé thanh tich thi dua theo chuyén dé. M s6 hé so:
1.012374.000.00.00.H10 (Toan trinh).
, Tiép nhan ho | B0 phan ticp \ UBND [Nop hd so tryc tuyén trén Cong Dich
Bude 1 - nhan ho so cap | 0,5 ngay chp x| vu cong. Ddng thoi, giri ho so gidy
Xa (bén chinh) qua dich vu buu chinh | |\ o
. A 2 A A 1A ong
Thim dinh . ) cong ich hodc ndp tryc tiep. B phéan
Bude 2 | trinh Cha tich Cong chuce 12 ngay tiep nhén chuyén Cong chirc chuyén
’ tham muu trach dugc giao nhi¢ém vu tham dinh




Quyét dinh

hd so bao céo Hoi dong thi dua khen

Budce 3 " ha UBND cép xa | 02 ngay thudng cung cap, tdng hop trinh Cha
cong nhan tich UBND cép xa. B phan tra két
B6 phan tiép qué tra két qua cho t6 chirc, cong
Busc4 | Trakétqua |nhanvatrakét| 0,5ngay dan..
qua
Téng cong 15 ngay
3. Thu tyc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cip x3 vé thanh tich dot xuit. M s hd so: 1.012376.000.00.00.H10 (Toan
trinh).
.+ .. . | BOphan tiép
Busc1 | 1P ‘;lo“f‘“ ho | han ho so cép | 0,5 ngay LCJaB '\)‘3
Xa P Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich
L. vu cong. Dong thoi, giri hd so gidy
) Tham ‘?m,h Cong chire . (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Buéc 2 | trinh Chli t;cl} tham muu 12 ngay cong ich hodc ndp truc tiép. Bo phan
UBND cap xa tiép nhan chuyén Cong chiic chuyén
) Quyét dinh . . trach dugc giao nhiém vu tham dinh Khong
Budc 3 cong nhan UBND cap xa | 02 ngay ho so béo cdo Hoi dong thi dua khen
- ) thudng cung cap, téng hop trinh Chu
) B¢ phén tiep tich UBND cép xa. B phan tra két
Budc 4 Tra két qua |nhan vatra két | 0,5 ngay qué tra két qua cho té chirc, cong
qua dan.
Tbng cong 15 ngay
4. Thii tuc ting Gidy khen ctiia Chu tich UBND cép x3 cho gia dinh. M4 s6 hd so: 1.012378.000.00.00.H10 (Toan trinh).
-4 s 1A | BOphén tlep
Buéc 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cép | 0,5 ngay LCJQF ’\)I(IZ
Xa P NoOp hd so truc tuyén trén Cong Dich
L vu cong. Dong thoi, giri hd so gidy
) Thamdinh 1 o0 chire ‘ (bén chinh) qua dich vu buu chinh
Buoc 2 trinh Chli t;cn tham muu 12 ngay cong ich hodc nop truc tiép. BO phan
UBND cap xa tiep nhan chuyén Cong chirc chuyén Khong
) uvét dinh . . tr:élch duogc giao nhiém vu tham dinh
Budce 3 (gézg nhan UBND cép xa | 02 ngay ho so béo cdo Hoi dong thi dua khen
- ) thuong cung cap, tong hop trinh Chu
) B0 phén tiep tich UBND cap xa. BO phén tra két
Budc 4 Tra két qua |nhénvatrakét | 0,5 ngay qua tra két qua cho tb chirc, cong
qua dan.
Téng cong 15 ngay
5. Thi tuc ting danh hiéu Lao dong tién tién. Ma s6 hd so: 1.012379.000.00.00.H10 (Toan trinh).
-4 anha | BOphan tlep
Budce 1 Tiep rslgan ho nhan hd so cdp | 0,5 ngay g; ’\)I(Iz
Xa P Nop hd so truc tuyén trén Cong Dich
.. vu cong. Pdng thoi, giri hd so gidy
. Tham th Cong chiic . (ban chinh) qua dich vu buu chinh
Buoc 2 trinh Chui t;cn tham muu 12 ngay ang ich hodc nop truc tiép. B phan
UBND cap xa tiép nhan chuyén Cong chirc chuyén
) Quyét dinh . . tr;élch dugc giao nhléAm vu Fhém dinh | Khéng
Bude 3 cong nhan UBND céap xa | 02 ngay ho so bdo cao Hoi dong thi dua khen
- ) thuong cung cép, tong hop trinh Chu
B6 phan tiép tich UBND cap xa. B(:) phén tra ket
Budc 4 Tra két qua |nhan vatra két | 0,5 ngay qua tra két qua cho to chirc, cong
qua dan.
Téng cong 15 ngay







